KẾ HOẠCH CÔNG TÁC TUẦN LỄ TỪ 25/01/2021 ĐẾN 31/01/2021
	Thứ, ngày
	NỘI DUNG CÔNG TÁC
	GHI CHÚ

	Thứ Hai
25/01/2021
	Tuần lễ ghi học bạ: Từ ngày 25/1- 5/2/2021
7g00: chào cờ; Khen thưởng học sinh Giỏi Cụm 4
9g00 Nội dung họp lãnh đạo (BGH, CTCĐ, TLTN)
- về ý kiến góp ý của học sinh qua buổi tiếp xúc với BGH;
- về ý kiến góp ý của phụ huynh học sinh qua buổi họp với GVCN; 
- Nhận định về kết quả chuyên môn học kỳ 1, nêu các hạn chế và đề xuất biện pháp khắc phục;  Tiếp tục báo cáo về tiến độ học Module 2; 
- Thông tin về việc phụ đạo (danh sách, tình hình học); kết quả thi HSG cụm 4;  báo cáo về tình hình chuyển trường;
- Thông tin về kết quả thi đua cuối học kỳ 1; Nhắc về việc nộp và chấm SKKN;
- Báo cáo công tác chuẩn bị về Hội trại xuân; 
- Triển khai kiểm kê tài sản toàn trường;
- Triển khai công tác quy hoạch nhân sự 2021; kê khai tài sản cá nhân 2020;
- Phân công chuẩn bị Hội nghị thi đua cụm 6; 
- Báo cáo việc chuẩn bị hội thao THCS; (phân công phụ trách công tác chuẩn bị về chuyên môn, về hậu cần…)
- 10g00: làm việc với GVCN có học sinh ra Hội đồng kỷ luật;
	
Thầy Tuân;Cô Hoài

Cô Hoài
Cô Hoài
Thầy Hùng

Cô Hoài 

Cô Linh
Thầy Tuân
Cô Hoài
Thầy Đoàn
Thầy Hùng, Cô Linh
Thầy Quang

(BGH)

	Thứ Ba
26/01/2021
	8g00: họp công tác tổ chức (SGD)
10g30: họp BTC Hội thao THCS (BGH, Thầy Quang, Thầy Tuân, Thầy Hiếu, Cô Diễm…)
	Thầy Đoàn

	Thứ Tư
27/01/2021
	8g00: Tập huấn công tác CTTT (SGD)
14g00: Họp phòng TCCB;
	Cô Hoài
Thầy Đoàn;

	Thứ Năm
28/01/2021
	8g00: Dự hội nghị Tổng kết Chỉ thị 19 tại Sở Giáo dục.  
 
9g00: Hội nghị thi đua Cụm 6 - tổ chức tại THPT Bình Tân                                                                                                                                                                                                                                                                       
	Thầy Tuân

(Cô Linh chuẩn bị nội dung chuyên đề)

	Thứ Sáu
29/01/2021
	13g30: phụ đạo HSY lớp 12;
	GV được phân công

	Thứ Bảy
30/01/2021
	Hội thao THCS: (BGH, thành viên được phân công, Tổ trưởng các bộ môn;)
Phụ đạo HSY, Bồi dưỡng HSG;
	

	Chủ Nhật
31/01/2021
	
	

	Văn bản mới:
- VB 2859/QĐ-GDĐT-TC ngày 6/11/2020 về chuyển công tác với viên chức; (phân công kế toán thực hiện)
Văn bàn 255/QĐ-SGDĐT ngày 21/1/2021 Quyết định về việc ban hành bộ tiêu chí chấm điểm thi đua từ năm học 2020-2021 (Phân công Cô Hoài triển khai bộ tiêu chí và báo cáo đúng tiến độ)
Văn bản 4227/QĐ- UBND ngày 17/11/2020 Quyết định tặng cơ thi đua cho tập thể ( Có trường THPT Bình Tân)
Văn bản 212/KH-SGDĐT ngày 22/1/2021 về Kế hoạch tổ chức Hội nghị tổng kết họt động giáo dục và tuyên truyền môi trường trong trường học ( Phân công Thầy Tuân tham dự)
Văn bản 221/KH-SGDĐT ngày 22/1/2021 Kế hoạch tổ chức bồi dưỡng giáo viên và cán bộ quản lý năm 2021 ( Phân công Cô Hoài xây dựng Kế hoạch để triển khai và báo cáo định kỳ)
Văn bản 15/GM- SGDĐT ngày 22/1/2021 Giấy mời tham dự tập huấn văn hoá ứng xử trong trường học (Phân công cô Hoài tham dự )
	Công tác cần giải quyết

CSVC: Thanh lý tài sản, công cụ, dụng cụ; 
Kiểm kê tài sản




